. GIGLI KAYMAKAMLIGI
GiGLI ILGE MiLLi EGiTIM MUDURLUGU
BRANS, MESLEK, NORM ATAMA KAMU BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN

HiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI
(EN GEG)

1- Dilekce
Gorevlendirmeler (Ek Ders | 2- Mezuniyet belgesi
1 Ucreti Kargihgr Ogretmen | 3- Adli sicil beyani 8 AY
Gorevlendirme Basvuru 4- Saglik raporu
Islemleri) 5- Niifus clizdani érnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukarida
tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

[sim : Mesut UGURLU Isim : Mustafa ARI

Unvan : [lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iIZMIR Cigli/IZMIR

Tel 10232376 69 52 Tel : 023237638 69

Faks : 0232376 20 30 Faks : 023237638 69

e-Posta : cigli35S@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr




.. GIGLI KAYMAKAMLIGI
_ GIGLI ILCE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
SAGLIK BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

HIZMET ADI ISTENEN BELGELER

Saglik Isleri (Saglik Tarama | Dilekge

izinleri) 1ISGUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU Isim . Mustafa ARI

Unvan : {lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iZMIR Cigli/iZMIiR

Tel 10232376 69 52 Tel : 023237638 69

Faks 10232376 20 30 Faks : 023237638 69

e-Posta : cigli3S@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr




CIGLI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLi EGITIM MUDURLUGU
PERSONEL BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
. . TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1- Nufus clizdani fotokopisi
1 Personel Alimi (Sehit 2- Personel bilgi formu (Form-1) 2 ISGUNU
Yakinlarinin Istihdami) 3- Mal bildirim beyannamesi
4- Etik sozlesmesi
, 1-Nufus cuzdani fotokopisi
PersoneI.Allrr]l (=)t 2-Personel bilgi formu (Form-1) PR
2 Personelin Goreve _— : 2 ISGUNU
Baslatiimasi) 3-M§1I b|_|_d|r|m be)_/anname3|
4-Etik sOzlesmesi
2 iISGUNU
Personel Alimi (Egitim- 1-Nufus cuzdani fotokopisi
3 Ogretim Hizmetleri Sinifi 2-Personel bilgi formu (Form-1)
Disindaki Personelin llk 3-Mal bildirim beyannamesi
Atama Basvuru islemleri) 4-Etik s6zlesmesi
2 iISGUNU
Personel Alimi (Egitim- 1-Nufus cuzdani fotokopisi
Ogretim Hizmetleri Sinifi 2-Personel bilgi formu (Form-1)
4 Disindaki Personelin 3-Mal bildirim beyannamesi
Aciktan Atama Basvuru 4-Etik sOzlesmesi
islemleri)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli lce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

[sim : Mesut UGURLU [sim : Mustafa ARI

Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iZMIR Cigli/iZMIR

Tel 10232376 69 52 Tel : 02323763869

Faks : 0232376 20 30 Faks : 02323763869

e-Posta : cigli35@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr



CIGLI KAYMAKAMLIGI
_ ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZLUK BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
: : TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1- Dilekce
2- Pasaport talep formu -
1 : , .\ | 3-Taahhutname 1 ISGUNU
et lglene (Eme ) 4-Vukuath nufus kayit ornegi
5-Fotograf

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli [lce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU Isim . Mustafa ARI

Unvan : [lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iZMIR Cigli/iZMIR

Tel 10232376 69 52 Tel : 023237638 69

Faks 10232376 20 30 Faks : 023237638 69

e-Posta : cigli3S@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr




HIZMET ADI

CIGLI KAYMAKAMLIGI
. _ CIGLI ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

Ozel Dershane A¢ma

1-Basvuru formu (ek-1)

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tlizuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6-Gerekli tum personelin ¢alisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhutname
7-En az 1 (bir) yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9-Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sozlesmesi

11-Yap!i kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi

(EN GEG)

3 ISGUNU

Ozel Dershanenin Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degigikligine iligkin dilekce
2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani

3 iSGUNU

Ozel Dershanenin
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi

3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

4-En az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (asli veya noter tasdikli ornegi)

5-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana sdzlesme, tuzuk ya da vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan

8-Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
9-Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname

10-Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

3 ISGUNU

Ozel Dershanenin
!(urucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatiimasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Kurum bilgileri ornegi

3-Ortaklar kurulu karari

4-Tum personele duyuru yazisi
5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi

3 ISGUNU

Ozel Dershanelerde KPSS
Kurs Programi Uygulama
Isteqi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari

2- Kurs programi

3- Zaman ¢izelgesi

4- Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Tirkce, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)

3 ISGUNU




Ozel Dershanelerde isim

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2-Ortaklar Kurulu karari

6 | Degisiklig 31$GUNU
gIsikilg 3-Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligskin yazi
) 2- Kurum bilgileri 6rnegi
Ozel Dershanelerde 3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi e TINT
7 e B e e T : 3 ISGUNU
Kurumlarin Donusumu 4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Azel Dershanelerde g giurrz(rjnel:ne;?in ﬁlge?rlnmlgglosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani -
8 Yerlesim Plani ve K bilgil yeriesim p 3 ISGUNU
Kontenjan Degisikligi istegi | 4 ourum bilgileri oregi . . . L S
5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da noter tasdikli ornegi)
07z DEEInEInElaie 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
Kuruc_u/_Kgr_ucu G devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gercek kisiliklerde noter onayli sozlesme belgesi PR
9 Temsilcisinin Yetkilerinin 5 bilileri f ’ 3 ISGUNU
Gegici Olarak Devri - K““%'”.‘ ngliert formu . o o
3- Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazil adli sicil beyani
SS?JC?J?&?Jcﬁgﬁl'??rﬁsilcisinin 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tlizel kisiliklerde . L.
10 Yetkilerinini Gecicl Olarak Devri yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayl s6zlesme belgesi 2-Kurum bilgileri formu 3-Gegici yetki devri ile géreviendirilen kurucu/ kurucu 3 ISGUNU
temsilcisinin yazili adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Azel Dershanelerde 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani -
11 : : 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu karari 3 ISGUNU
Program llavesi Yapma e : .
4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin teklifleri
: 1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
Ozel Dershanenin 2- Kurum bilgileri 6rneqi
Kurucu/Kurucu Temsilcisi | 3- Ortaklar Kurulu karari PR
L2 Talebiyle Ogretime Ara 4- Tum personele duyuru yazisi Blethil
Vermesi 5- MUdUr, ogretmen istifa dilekgeleri
: 6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
8%155;32?232:?:6 1- Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi -
13 | -9retime Ara verm 2- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri 3 ISGUNU
|zninin Iptali ile llgili oo
: 3- Kurum bilgileri formu
Islemler
1- TC kimlik no
. 2- Is s6zlesmesi
8?el [l)erséhe.nlnelekrci(e" fici 3- Yazili adli sicil beyani -
14 oreviendiriecex ronetict | ,_ Saglik raporu 3 ISGUNU

Tekliflerinin Yapilmasi

5- Diploma
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen stre kadar 6gretmen /uzman ogdretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da




belgeleri
8- Kaymakamlik gecici goreve baslama onayi
’ 1- TC kimlik no
Ozel Dershanelerde 2- Is sdzlesmesi
Gorevlendirilecek 3- Yazili adli sicil beyani oINS
L= Aday Ogretmenlerin Atama | 4- Saglik raporu ol
Tekliflerinin Yapiimasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gecici goreve baslama onayi
1-TC kimlik no
Ozel Dershanelerde 2o S EHE e
o 3-Yazih adli sicil beyani
Adayligi Kaldiriimig y
Ogretmen/ Uzman ol el C
16 Aaretici/ Usta 5-Daha 6nce resmi veya 06zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev 3 ISGUNU
L greticl s yerinden ayrilig belgesi
Ogreticilerinin : . : : G e et .
¥ I , 6-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim muadurliGgunce onayl ornegi
Gorevlendirilmesi . : . , S
7-Tezsiz yuksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi asli veya onayli érnegi
&zel Dershanelerde 1- Kurum Muduarlagundn yazisi
Gorevli Aday 2- Devam-devamsizlik bevllg.eS| L
17 | A< : 9 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari 3 ISGUNU
Ogretmenlerin Adayliginin I .
Kaldirmasi oo CRNEME 0 GUERT : :
5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)
1- Aday personelin dilekgesi
: 2- Kurum Mudurlagunan yazisi
Ozel Dershanelerde Aday | 3- Askerlik durum belgesi -
18 | Personelin Askerlik Tecil 4- nufus cuzdani ornegi 3 ISGUNU
Islemleri 5- ikdmetgah belgesi
6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida

tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Mesut UGURLU [sim
Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii Unvan
Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres
Cigli/IZMIR
Tel 10232376 69 52 Tel
Faks : 0232376 20 30 Faks
e-Posta : cigli35@meb.gov.tr e-Posta

: Cigli Kaymakamligi

: Mustafa ARI

: Cigli Kaymakami

. Belediye Is Merkezi K:5 D:504

Cigli/iZMIR

: 02323763869
: 02323763869
: cigli@izmir.gov.tr




HIZMET ADI

CIGLI KAYMAKAMLIGI
. _ CIGLIILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEG)

1- Basvuru formu
2- Yazih adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tlizlik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
e 5- Yerlesim plani 4 adet S
O;e__l I\_/_Iotquu Tasit 6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile bakanlikga onaylanarak 3 ISGUNU
Suruculeri Kursu Acma A . : .
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders ¢izelgesi bulunmayan kurumlar i¢in; bakanlik¢a
onaylanmak Uzere 4 nisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD si
7- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhlitname
8- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait Yazih adli sicil beyani
= 4- Kira sozlesmesi
Ozel Motorlu Tasit . e : . . : . e :
Sl UL A 5- Tuzel kigi ise T!cgr_et Slc_:ll Ga;?_te§| ana sozlesmesi, tlzuk ya da vakif senedi 3 iSGUNU
: - 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
Devredilmesi o )
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur ¢ ogretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhtutname
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
= 2- Ruhsatname oOrnegi
O%e..l Motquu UEEIL 3- Ortaklar Kurulu Karari
Suruculeri Kursunun 4o Ti e d 3 ISGUNU
Kurucu/Kurucu Temsilcisi - [um personele duyurtiyazist -
istegiyle Kapatimasi 5- Muddr, ogretmen istifa dilekceleri
y 6 -Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
Ozel Motorlu Tasit _ 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi -
Sdurucduleri Kurslarinin Isim | 2- Ortaklar Kurulu karari 3 ISGUNU
Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rneg@i, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Ozel Motorlu Tagit % Eurucy ’[lemsilci§inin dJi[Iekge.-.si . -
Stirtictileri Kurslarinda 3. eral S0z eﬁmes' veyalapu ornegl 3 iISGUNU
Kurum Nakli - reriesim piani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donuasturmesine iliskin yazi
2 2- Kurum bilgileri ornegi
Ozel Motorlu Tasit > e s : » :
Siriiciileri Kurslarinda 3- O;el__moto_rlly ta§|tlar.sgrucgler| kurs.u kismina dgrenci kaydi olmadigina dair yazi 3 iISGUNU
s mm 4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri
Kurumlarin Dontusumu e e o : :
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Ozel Motorlu Tasit
Suruculeri Kurslarinin

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

7 : 3- Bir adet eski yerlesim plani 3 iSGUNU
Yerlesim Plani ve N
: ci 4- Ruhsatname ornegi
Kontenjan Degisikligi
Ozel Motorlu Tasit 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir Kismini ya da tamamini gegici olarak
Surdculeri Kurslarinda devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi oINS
8 o .. o 3 ISGUNU
Kurucu Yetkilerinin Gegici | 2- Kurum bilgileri formu
Olarak Devri 3- Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazih adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tasit
Surdculeri Kurslarinin 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi S
9 Kurucu Temsilcisi 2- Yonetim kurulu karari 3 ISGUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait Yazil adli sicil beyani
: 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani -
10 | Surdcdleri Kurslarinda 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari 3 ISGUNU
Program llavesi Yapma 4- Bolum ve aracg-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin teklifleri
- 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
(S)ge__l I\_/_I?)tqr:(u Te;§|t 2- Ruhsatname ornegi
Kurucu/eKn urs_erlrlnln_l . 3- Yonetim kurulu karari -
11 Tulrubc_ul lglfcut. emA3| CISl 1 4- Tom personele duyuru yazisi 3 ISGUNU
va ceblyle Lgretime Ara 5- Midir, 6gretmen istifa dilekgeleri
ermesl 6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligskin yazi
Ozel Motorlu Tasit
Suruculeri Kurslarinda
Ogretime Ara Verme 1- Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi PR
12 |79 = T T . o s 3 ISGUNU
Izninin Iptali ile llgili 2- Mudur/ogretmen teklifleri
islemler
1- TC kimlik no
" 2- Is sdzlesmesi
OFG..I Motquu EB 3- Yazih adli sicil beyani
Surlculeri Kurslarinda 4- Sadlik raporu L
13 | Goreviendirilecek Yonetici agfix rap 3 iSGUNU
Tekliflerinin Yapilmasi < [DIeE
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- ki y1l 6gretmen /uzman ogretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Motorlu Tasit 1-TC kimiik no
Siriiciileri Kurslarind 2- |s sozlesmesi
Gl.J.rUClIJ eg_ llurs ?(riar:da 3- Yazih adli sicil beyani -
14 | 2oreviendiriecex Aday 4- Saglik raporu 3 iISGUNU
Egitim Personelinin Atama 5- Diploma
Tekliflerinin Yapiimasi 6- Kaymakamlik gegici ise baglama onayi
Ozel Motorlu Tasit 1- TC kimlik no
15 Sduruculeri Kurslarinda Ders | 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi 2 ISGUNU

Saat Ucretli Egitim
Personeli Gorevlendirilmesi

3- Yazili adli sicil beyani
4- Saglik raporu




5- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya Milli Egitim MudurlGgunce onayl 6rneqgi
6- Sertifikanin ash veya Milli Egitim Madurlugunce onayli 6rnegi

Ozel Motorlu Tasit
Sduruculeri Kurslarda
Gérevli Aday Egitim

1- Dilekce
2- Devam-devamsizlik belgesi
3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari

16 Personelinin Adayhginin 4- Caligma izin oluru 3 ISGUNU
Kaldirmasi 5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayl)
1- Aday personelin dilekgesi
} 2- Kurum Mudarlagunin yazisi
Ozel Motorlu Tasit 3- Askerlik durum belgesi
Sdurtculeri Kurslarinda 4- NUfus cuzdani 6rnegi PR
L Aday Personelin Askerlik | 5- lkametgah belgesi B e
Tecil Iglemleri 6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
Ozel Motorlu Tasit Lo UE [mlle e,
e ey 2- |s sozlesmesi
stiislten) NIsErhes 3- Egitim personelinin en son g¢alistigi yerden ayrilisini gosteren belge PR
18 | Adayligi Kaldirilmis Egitim giim p calistigny yriisint g 9 3 iSGUNU
- 4- Saglik raporu
Personelinin .
- " , 5- Yazili adli sicil beyani
Gorevlendirilmesi
Ozel Motorlu Tasit
19 Suruculeri Kurslarinda 1- Egitime baglayacak adaylarin sertifika siniflarina gore hazirlanmig isim listeleri 3 iISGUNU
Grup-Donem Agma 2- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari
Islemleri
Ozel Motorlu Tasit
Suruculeri Kurslarinda -
20 | Sertifikalarin Degistiriimesi | Dilekge 2 ISGUNU

(Kaybedilen Sertifikalarin
Yenilenmesi)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig1

Isim : Mesut UGURLU Isim . Mustafa ARI

Unvan : {lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iIZMIR Cigli/IZMIR

Tel 10232376 69 52 Tel : 023237638 69

Faks 10232376 20 30 Faks : 023237638 69

e-Posta : cigli35@meb.gov.tr e-Posta

: cigli@izmir.gov.tr




HiIZMET ADI

CIGLI KAYMAKAMLIGI
. __ CIGLIILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

1 | Ozel Cesitli Kurs Acma

1- Basvuru formu

2- Yazih adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tlzuk ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile bakanlik¢ga onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar i¢in; bakanlik¢a
onaylanmak Uzere 4 nusha ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD'si

7- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhitname

8- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi

(EN GEC)

3 ISGUNU

Ozel Cesitli Kursun
Devredilmesi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucuya ait Yazil adli sicil beyani

4- Kira sozlegsmesi

5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir mudur t¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sdozlesmeleri

9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname

3 ISGUNU

Ozel Cesitli Kursun
3 Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname orneqi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

3 ISGUNU

Ozel Cesitli Kurslarda
4 KPSS Kurs Programi
Uygulama Istegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari

2- Kurs programi

3- Zaman gizelgesi

4- Ogretmen teklifleri (TUrk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve Matematik branglarinda)

3 iISGUNU

Ozel Cesitli Kurslarin isim
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Ortaklar Kurulu karari
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

3 ISGUNU

Ozel Cesitli Kurslarda
Kurum Nakli

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira so0zlesmesi veya tapu ornegi
3- Yerlesim plani

3 iISGUNU




Ozel Cesitli Kurslarda

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iligskin yazi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
3- Ozel gesitli kurslar kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

! Kurumlarin Donusumu 4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekceleri 3 ISGUNU
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
: 1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
Ozel Cesitli Kurslarda 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani -
8 Yerlesim Plani ve _ 3- Bir adet eski yerlesim plani 3 ISGUNU
Kontenjan Degisikligi Istedi | 4- Ruhsatname ornegi
oE) (il KU et 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gecici olarak
NUGUELHRUI et devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gercek kisiliklerde noter onayl s6zlesme belgesi oINS
9 Temsilcisinin Yetkilerinin v ’ 3 ISGUNU
Gegici Olarak Devri 20 [ BElIE keitd . o L
3- Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazih adli sicil beyani
CK)zeI Qe_?itli K_lljr_sl_arln 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligskin kurucu temsilcisinin dilekgesi -
10 Durvu_c.lf(lwgmg CIS| 2- Yonetim kurulu karari 3 ISGUNU
cgisiKiigl 3- Yeni kurucu temsilcisine ait Yazili adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
) 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Ozel Cesitli Kurslarda 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari icrlING
11 : , ey : : 3 ISGUNU
Program llavesi Yapma 4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- EQitim personeli galisma izin teklifleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
= s 2- Ruhsatname orneqi
Ozel Cesitli Kurslarin .
Kurucu/Kurucu Temsilcisi S- anetlm kurulu karar, S
12 e N 4- Tum personele duyuru yazisi 3 ISGUNU
Talebiyle Ogretime Ara . m Do ,
v , 5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
ermesi o : o
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
Ozel Cesitli Kurslarda 1- Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi
Ogretime Ara Verme 2- Midur/6gretmen teklifleri -
13 | izninin Iptali ile Iigil 3iISGUNU
Islemler
1- TC kimlik no
: 2- |s sozlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda 3- Yazili adli sicil beyani
Gorevlendirilecek Yonetici | 4- Saglik raporu ieciING
14 Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma 3 ISGUNU
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- ki yiIl 6gretmen /uzman ogretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Cesitli Kurslarda 1- TC kimlik no
Gorevlendirilecek Adayligr | 2- Is sdzlesmesi S
15 | Kaldinimis Egitim 3- Yazih adli sicil beyani 3 ISGUNU

Personelinin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi

4- Saglik raporu
5- Diploma




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii
: Mesut UGURLU

[sim
Unvan
Adres

Tel
Faks
e-Posta

: Tlge Milli Egitim Miidiirii
: Belediye Is Merkezi No:533

Cigli/iZMIR

10232376 69 52
102323762030
: cigli35@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Tel
Faks
e-Posta

: Cigli Kaymakamligi

: Mustafa ARI

: Cigli Kaymakami

. Belediye Is Merkezi K:5 D:504

Cigli/iZMIR

: 02323763869
: 023237638 69
;. cigli@izmir.gov.tr



CIGLI KAYMAKAMLIGI
. _ CIGLI ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN

HiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI
(EN GEG)

1-Basvuru formu

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani

3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tuziuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

Ozel Hizmet igi Egitim SHreresimiplanikaadet

Merkezi Agma 3 ISGUNU

6-Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhitname
7-Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
8-Yonetici ve 1/3 oraninda ogretmen teklifleri

9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi 10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki
sozlesmesi

1- Aday personelin dilekgesi

2- Kurum muddrlagunan yazisi

. : 3- Askerlik durum belgesi

Ozel Hizmet I¢i Egitim
Merkezlerinde Aday 4- Nufus cuzdani ornegi e ATIN

e Personelin Askerlik Tecil _ 3 ISGUNU

islemleri 5- ikametgéah belgesi

6- Diploma

7- Calisma izin belgesi onayi

1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan duzenlenen devir sozlesmesi
Ozel Hizmet igi Egitim 3-Yazili adli sicil beyani

3 | Merkezlerinin Devredilmesi 3 iISGUNU

4-Kira sozlesmesi asli ya da noter tasdikli ornegi
5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari




7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhtitname

Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinin

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname oOrnegi
3-Ortaklar kurulu karari

4 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 4-Tu_.m"per_svonele dulyu.ru yazlsli 3ISGUNU
istegiyle Kapatimas| 5—Iyltvjdur, .ogretmen istifa dllekgelefl -
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligskin yazi
" : C 1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
O H'Z”‘.e.t Ici .Eg't'm 2-Ortaklar Kurulu karari PRI
5 Merkezlerinin Isim . : Ca . - : . ; : 3 ISGUNU
Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Hizmet igi Egitim 2-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi T T
R Merkezlerinde Kurum Nakli ISR
3-Yerlesim plani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iligskin yazi
2- Kurum bilgileri orneqi
Ozel Hizmet ici Egitim 3- Ozel Birenc etiit et cezleri k sarenci kavd! olmadidina dai
v Merkezlerinde Kurumlarin - Ozel 6grenci etut egitim merkezleri kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi 3 iSGUNU
Donusumd 4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri
5- Donusgturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
" : C 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel lemet o Eg'“”.‘ 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
8 MELCPAIND) MElnEE 3-Bir adet eski yerlesim plani 3 iISGUNU
EM PO LCLEE 4-Ruhsatname}c{jrne§i °
Degisikligi Istegi 9
Ozel Hizmet Igi Egitim o . L -
Merkezlerinde Kurucu 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
9 Yetkilerinin Gegici Olarak devrettlglng |!|§k-|n tuzel kigiliklerde yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 3 ISGUNU
Dewri 2-Kurum bilgileri formu
3-Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili adli sicil beyani
I(\)/Izel'(“ilzmeg'QiKEgi“m 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi _
10 |7 e ‘?IZ .e'f'rE‘) € F:(VIH‘?” 2- Yénetim kurulu karari 3 ISGUNU
emsiicist Degisikigl 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Hizmet Ici Egitim 5K lesimini aBst 4 adet 35x50 A3 ebadind lesim bl
11 | Merkezlerinde Program -Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 iISGUNU

lavesi Yapma

3-illave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari




4-Bolum ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli calisma izin teklifleri

Ozel Hizmet ici Egitim
Merkezlerinin

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname ornegi

3-Yonetim kurulu karari

12 | Kurucu/Kurucu Temsilcisi | ) oo ore oo qivne oo 3 iISGUNU
Talebiyle Ogretime Ara P yurdy
Vermesi 5-Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
Ozel Hizmet Ici Egitim
Merkezlerinde Ogretime 1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekcesi 2- Mudur/6gretmen teklifleri -
13 | Ara Verme izninin Iptali ile 3 ISGUNU
llgili Islemler
1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
ozel Hizmet |g| Eg|t|m 3' YaZ||| ad“ S|C|I beyan|
Merkezlerinde 4- Sadlik raporu L
14 | Géreviendirilecek Yénetici gikrap 3 ISGUNU
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma
6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- Iki yil 6gretmen /uzman dgretici olarak calistigini gdsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
) _ 1- TC kimlik no
Ozel Hizmet I¢i Egitim 2- Is sOzlesmesi
Merkezlerinde 3- Yazili adli sicil beyani S
15 | Gorevlendirilecek Aday 4- Saglik raporu 3 ISGUNU
Egitim Personeli Atama 5- Diploma
Tekliflerinin Yapilmasi 6- Kaymakamlik gecici ise baglama oluru
1- TC kimlik no
. _ o 2- is s6zlesmesi
Ozel Hizmet I¢i Egitim
Merkezlerinde Adaylig 3- Yazili adli sicil beyani
16 Kaldirilan 3 iISGUNU

Ogretmen/Uzman Ogretici/
Usta Ogreticilerinin Atama
Tekliflerinin Yapilmasi

4- Saglik raporu
5- Diploma

6- Daha once resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gorev yapanlardan en galistiklari yerden ayrilma onaylari




1- Dilekce

. : 2- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi
Ozel Hizmet I¢i Egitim
17 Merkezlerinde Gorevli Aday | 3- Devam-devamsizlik belgesi
Egitim Personelinin
Adayhginin Kaldiriimasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari

3 ISGUNU

5- Calisma izin oluru

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli [lce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU Isim . Mustafa ARI

Unvan : {lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iIZMIR Cigli/IZMIR

Tel 10232376 69 52 Tel : 02323763869

Faks 10232376 20 30 Faks : 02323763869

e-Posta : cigli3S@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr




HIZMET ADI

CIGLI KAYMAKAMLIGI
. _ CIGLI ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA

SURESI

(EN GEG)

1- Basvuru formu
2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait Yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tizuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 5- Yerlesim plani 4 adet 3 ISGUNU
Merkezi Agma 6- Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhtutname
7- Kira sozlesmesi veya tapu ornegi
8- Yonetici ve 1/3 oraninda ogretmen teklifleri
9- Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rneqi
10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlegsmesi
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait Yazil adli sicil beyani
L 4- Kira sozlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi
Ozel Ogrenci Etut Egitim 5- TlUzel kisi ise Ticaret Sicil gazetesi ana s6zlesmesi, tuzlk ya da vakif senedi 3 iSGUNU
Merkezlerinin Devredilmesi | 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
gly
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan
8- Yonetici ve 1/3 oraninda ogretmen teklifleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhutname
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
= . i 2- Ruhsatname orneqi
I(\)/Izel Ogre_npl Etut Egitim 3- Ortaklar Kurulu karari
erkezlerinin . e TIN
Kurucu/Kurucu Temsilcisi . Tu"m"pe[svonele dquru yazlst 31SGUNU
istegiyle Kapatiimas| 5- I\_/Iledur, _ogretmen istifa dllekgele[| -
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
N 2- Ortaklar Kurulu karari PR
Merkezlerinin Isim c. : Ca . . . Ca . , : 3 ISGUNU
Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 2- Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi 3 ISGUNU
Merkezlerinde Kurum Nakli | 3- Yerlesim plani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustlirmesine iliskin yazi
2 R D 2- Kurum bilgileri 6rneqi
K)/Iz(:licgz?erfi:glelzlittrﬁgllgr:n 3- O;el__égrer]cii etut eg!tim mgrkezleri .klsmlna ogrenci kaydi olmadigina dair yazi 3 iSGUNU
Déniistimi 4- Mydyr y_e__ogretmen |st|fa dllle_l_<geler| _ _
5- Donusturulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Yerlesim

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu /kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

7 Plani ve Kontenjan 3- Bir adet eski xerlegm plani 3 ISGUNU
ci o i 4- Ruhsatname ornegi
Degisikligi
Ot Ogre_nC| SUL el 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
MEIRCAIINGS KIAe devrettigine iligkin tuzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gercek kigiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi PR
8 Yetkilerinin Gegici Olarak - ’ 3 ISGUNU
Devri 2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin Yazih adli sicil beyani
oze Ogrendl LIt EGM 1. kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekces -
o |7 er e.lz .e'f'r[‘)'”v. “.rk‘IJ.‘E‘.J 2- Yénetim kurulu karari 3 iISGUNU
emsiicist egisiig! 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozl Ogrenc ot Egim 2 KUTUTLn sonyeriesi gstoren  adet 35,50 o ey A9 b yeresm pen o
10 | Merkezlerinde Program - program 1€ prog y 9 y 3 ISGUNU
: : 4- Bolum ve arag-gereg listesi
llavesi Yapma e . . ot
5- EQitim personeli galisma izin teklifleri
Ozel Orenci Etiit Egitim 1- Kurucu temsn.(.:lsmlvr.\ dilekcesi
- 2- Ruhsatname ornegi
Merkezlerinin .
Kurucu/Kurucu Temsilcisi & anenm Ay L AT
11 A S 4- Tum personele duyuru yazisi 3 ISGUNU
Talebiyle Ogretime Ara PN Do .
Vv . 5- Mudur, ogretmen istifa dilekgeleri
ermesi o : o
6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinde Ogretime e o : :
I 1- Kurucunun ogretime baglama istegini belirten dilekgesi e TN
12 Ar_a_\_/erme lzninindptaiile 2- Mudur/ogretmen teklifleri e
llgili Islemler
1- TC kimlik no
2- Is sOzlesmesi
Ozel Ogrenci Etit Egitim 3- Yazili adli sicil beyani
Merkezlerinde 4- Saglik raporu -
13 | Gorevlendirilecek Yonetici | 5- Diploma 3 ISGUNU
Tekliflerinin Yapilmasi 6- Adayliginin kalktigini gosterir belge
7- ki yiIl 6gretmen /uzman ogretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- TC kimlik no
Ozel Ogrenci Etiit Egitim | 2- |s s6zlesmesi
Merkezlerinde 3- Yazili adli sicil beyani
Gorevlendirilecek Aday 4- Saglik raporu P
14 Egitim Personeli Atama 5- Diploma 3 ISGUNU
Tekliflerinin Yapilmasi 6- Kaymakamlik geigici ise baslama oluru
15 | Ozel Ogrenci Etiit Egitim 1- TC kimlik no 3 iISGUNU




Merkezlerinde Adayligi 2- |s sbzlesmesi

Kaldiriimig EQitim Personeli | 3- Yazili adli sicil beyani

Atama Tekliflerinin 4- Saglik raporu

Yapilmasi 5- Diploma

6- Daha 6nce resmi veya 6zel ogretim kurumunda gorev yapanlardan en son gorev yaptigi yerden ayrilma onay!

" e iy e 1- Dilekge

O Ogrepm Etu"t Eg'.t'm 2- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi

Merkezlerinde Gorevli Aday | 5 5ov. o 1ovo ek belges e g
16 | Ogretmenlerin Adayliginin 9 3 iSGUNU

4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari

Kaldirmasi 5- Calisma izin oluru

1- Aday personelin dilekgesi
} ’ 2- Kurum Mudarlagunan yazisi
Ozel Ogrenci Etut Egitim 3- Askerlik durum belgesi

Merkezlerinde Aday 4- nufus cuzdani ornegi N
17 Personelin Askerlik Tecil 5- ik&dmetgah belgesi 3 ISGUNU
Islemleri 6- Diploma

7- Calisma izin belgesi onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU Isim . Mustafa ARI

Unvan : {lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye is Merkezi No:533 Adres . Belediye is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iIZMIR Cigli/IZMIR

Tel : 0232376 69 52 Tel : 023237638 69

Faks : 0232376 20 30 Faks : 02323763869

e-Posta : cigli35S@meb.gov.tr e-Posta ;. cigli@izmir.gov.tr




HIZMET ADI

CIGLI KAYMAKAMLIGI
. _ CIGLI ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEG)

1- Basvuru formu
2- Yazih adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tlizik ya da vakif senedi
} ) 4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
Ozel Okul ve Ozel Egitim 5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda) 3 iISGUNU
Okulu Agma 6- Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az Ugte birene ait
gorevlendirme teklifleri ve tim personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhutname
8- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
Ozurll Bireylerin Destek __ -
Egitim Giderlerinin Ozel egitim gider tablosu 7 ISGUNU
Bildirilmesi
’ ’ 1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekcesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 2- Kurum bilgileri 6rneqi
Okulunun Kurucu/Kurucu 3- Ortaklar Kurulu karari 3 ISGUNU
Temsilcisi Talebiyle 4- Tum personele duyuru yazisi
Ogretime Ara Vermesi 5- Muddr, ogretmen istifa dilekceleri
§ : 6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
8&:6?'&2:’6%{625%2%8 1- Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekgesi -
nda Lgretime A 1 5_ Yénetici ve 1/3 oraninda ogretmen teklifleri 3 ISGUNU
Verme Izninin Iptali ile llgili oo
; 3- Kurum bilgileri formu
Islemler
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi
3- Yeni kurucuya ait Yazil adli sicil beyani
- . -y 4- Kira sOzlesmesi
ezl O, OFEl] B 5- Tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi 3 iISGUNU
Okulu Devredilmesi L : A
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is sdézlesmeleri
" " oy 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
oze OKul, D28 BIUM | 5. Ortaklar Kurulu karan 3 ISGUNU
gisiklig 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim L .
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Okulunun Kurucu/Kurucu - 0 s , , C e
RN 2- Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi 3 ISGUNU
Temsilcisi Istegiyle : . o SR )
3- Idareci ve egitim personelinin istifa dilekceleri
Kapatilmasi
. . "y 1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
ozzl b, Oz Egltlm 2- En az bir yillik kira sd6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli yada noter tasdikli ornegi) 3 ISGUNU
Okulunun Kurum Nakli ;
3- 4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda),




4- Yapi kullanim izin belgesi (Ilkégretim Mifettisleri tarafindan istenilmektedir)
5- Kurum bilgileri 6rneqi
6- Adres tespiti yazisi

Ozel Okul, Ozel Egitim

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani

9 | Okulu Yerlesim Plani ve e e 3 iISGUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi | 2~ urum bilgileri omeg
5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu orneg@i (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
, ” oy 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
Ozel Okul, Ozel Egitim e . . . e .. . . . e
10 | Okulunda Kurucu/Kurucu 2: Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi 3 ISGUNU
Temsilcisi Degisiklig e L Ll
gisiig 3- Yeni kurucu temsilcisine ait Yazili adli sicil beyani
Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarin il ve Ulke 1- Kurum MuaduarlGgunin yazisi AT
= Duzeyinde Yapacagi 2- Sarthame SR
Yarigmalar
1- Gergek veya tuzel kisilere ait muracaat dilekgesi
2- Noter tasdikli imza sirkuleri
" " oy 3- Yatirim bilgi formu
OzelORUL Ozell Selitim 4- Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi olumlu karari veya cevresel etki PRI
12 | Okullarda Tesvikten dederlendi : Kli dedildir k 5. Fi 3 ISGUNU
Yararlanma egerlendirmesi gerekli degildir karari . . - - Firmanin sermaye
yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya
noterden veya sicil merciinden tasdikli ornegi
Ozel Okul, Ozel Egitim 1- Kurum MuaduarlGgunin yazisi
S 2- Devam-devamsizlik belgesi
SllEneks (el ey 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari PR
13 | Ogretmen/ Uzman - yicl eg ¢ 3 iISGUNU
R y 4- Calisma izin onay!
SEEHElR AeEyilgn 5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayl)
Kaldiriimasi y9 9 9 9 y
Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Gorevli Egitim | 1- Yurt digi izni ¢ikig istek formu PR
14| Personelinin Yurt Disi Cikis | 2- Okul Midilrligii yazis 3 1SGUNU
|zin Onaylari
1- Tc kimlik no
2- Is sOzlesmesi
} ’ 3- Adli sicil kaydi veya yazili beyan
Ozel Okul, Ozel Egitim 4- Saglik raporu
Okullarinda 5- Diploma PR
= Gorevlendirilecek Yonetici | 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge DR
Tekliflerinin Yapilmasi 7- Yonetmelikte belirtilen stre kadar 6gretmen /uzman 6gdretici olarak calistigini gdsterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
8- Kaymakamlik gecici goreve baslama onayi
Ozel Okul, Ozel Egitim 1- TC kimlik no
Okullarinda Aday 2- |s sozlesmesi -
16 | Ogretmenlerin/ Aday Usta | 3- Yazili adli sicil beyani 3 ISGUNU

Ogreticilerin Gorevliendirme
Tekliflerinin Yapilmasi

4- Saglik raporu
5- Diploma




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagsvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli [lce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

[sim : Mesut UGURLU Isim : Mustafa ARI

Unvan : {lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iZMIR Cigli/iZMIiR

Tel 10232376 69 52 Tel : 023237638 69

Faks 10232376 20 30 Faks : 023237638 69

e-Posta : cigli35@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr



CIGLI KAYMAKAMLIGI
. _ CIGLI ILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
: : TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi
Ozel Egitim ve 3—Y§ni k_yrucuya git adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan,
Rehabilitasyon i) BRI ) L 3 iSGUNU
M 2 : . | 5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
erkezlerinin Devredilmesi D : or e e
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8-Egitim personeli ile diger personelin goéreviendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Egitim ve 2-Kurumun son yerlegimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Rehabilitasyon Merkezinin | 3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari 3 iISGUNU
Program llavesi veya iptali | 4-Bolim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli calisma izin teklifleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2-Ortaklar kurulu karari
Rehabilitasyon Merkezinin | 3-isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
isim Degisikligi
3 iISGUNU
3 ISGUNU
Ozel Egitim ve 1-Basvuru formu
Rehabilitasyon Merkezi 2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Acma 3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6-Uygulanmasi istenilen programlar
7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az Ugte birine ait
gorevlendirme teklifleri ve tim personelin galisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhutname
8-Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Egitim ve 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
Rehabilitasyon Merkezinde | 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri ylurutme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi 3 iISGUNU
Kurucu Temsilcisi yonetim kurulu karari
Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezinin

1-Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2-Kurum bilgileri érnegi

3-Ortaklar kurulu karari

6 | Kurucu/ Kurucu Temsilcisi |, co oo qiv oo 3 iISGUNU
Talebi ile Ogretime Ara P yurdy
Vermesi 5-Miidir, d§retmen istifa dilekgeleri
6-Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
1-Kurucu / kurucu temsilcisine ait dilekce
2-Kira sozlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Egitim ve :
v Rehabilitasyon Merkezinin 3-Yerlesim plani 4 adet, (35x50 cm ebadinda) 3 iISGUNU
Kurum Nakii 4-Adres tespiti yazisi
5-Yapi kullanim izin belgesi
Azel Editim ve 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
9 - 2-Kurumun son yerlegimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Rehabilitasyon Merkezinin : : : C
8 : 3- Bir adet eski yerlesim plani 3 ISGUNU
Yerlesim Plani ve A
Kontenjan Degisikligi istegi | 2~ kurum bilgileri omeg
5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da noter tasdikli 6rnegi)
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon 1- Kurum muduarlagunun yazisi
Merkezlerinde Aday 2- Devam-devamsizlik belgesi L
9 Ogretmen/ Uzman 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari 3 ISGUNU
Ogreticilerin Adayliginin 4- Calisma izin onay!
Kaldiriimasi 5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayl)
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon 1 i e
gg:le(\?lzelﬁgi?ﬁ:cek Aday Zils sbzlosmesi
10 C:)gretmen/ Aday Uzman i:ggg“sll(c:!;aoyacjhnln bulunmadigina dair yazili beyan 3 iISGUNU
88:2::2:{epr\i?1?r¥ﬁl{t§r?1a 5-Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
e e 6-Kaymakamlik gecici baslama oluru
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon " :
11 | Merkezlerinde Gérev LV @l I Gl it il 3 iSGUNU

Yapan Egitim Personelinin
Yurt Digi Cikis Onaylari

2-Okul madurlaga yazisi




Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon

1- TC kimlik no

2- Is sbzlesmesi

3- Yazili adli sicil beyani
4- Saglik raporu

12 | Merkezlerinde 5- Diploma 3 iSGUNU
Gorevlendirilecek Yonetici | 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
Tekliflerinin Yapilimasi 7- Yonetmelikte belirtilen stre kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
8- Kaymakamlik gecici goreve baslama onayi
Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezi 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi PR
13 . - s , : 3 ISGUNU
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2-Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi
Istegiyle Kapatilmasi
201 EIHIT Vo 1-TC kimlik no
II\?/IeérI?et:)zllléarlisnydoenGérev S e
v K Adaviicr Kaldiril 3-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan -
14 Oavpaca | ?V/'L?' aldiriian | 4_saglik raporu 3 iISGUNU
OQ:ZH;?:H?E&Z\T;? dirme 5-Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
Tegkliﬂerinin Yapiimasi 6-Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
P yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Aday personelin dilekgesi
Ozel Egitim ve 2- Kurum muddrlagundn yazisi
Rehabilitasyon 3- Askerlik durum belgesi
15 | Merkezlerinde Aday 4- Nufus clizdani érnegi 3 iISGUNU

Personelin Askerlik Tecll
Islemleri

5- Ikametgah belgesi
6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU Isim : Mustafa ARI

Unvan : {lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iZMIR Cigli/iZMIiR

Tel 10232376 69 52 Tel : 02323763869

Faks 10232376 20 30 Faks : 02323763869

e-Posta : cigli35S@meb.gov.tr e-Posta ;. cigli@izmir.gov.tr




CiGLI KAYMAKAMLIGI
CiGLI ILCE MILLi EGiTiM MUDURLUGU
OZEL EGITiM, REHBERLIK VE PSiKOLOJiK DANISMANLIK HiZMETLERi BOLUMU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI
(EN GEG)

Evde Ozel Egitime Muhtag | 1- Dilekge

1 Ogrenq_ilerle lgili islemler 2-Suregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu
(Evde Ozel Egitim 3- Okuldan alinan inceleme yazisi
Hizmetleri)

15 iISGUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU Isim . Mustafa ARI

Unvan : {lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iZMIR Cigli/IZMIR

Tel 10232376 69 52 Tel : 02323763869

Faks 10232376 20 30 Faks : 023237638 69

e-Posta : cigli35@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr




.. GIGLIKAYMAKAMLIGI
GiGLI ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
MEBBIS BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
: : TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI

(EN GEQG)

1- Elektronik basvuru formu

2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayl 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik

basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yuksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

Personel Alimi 4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

1 (Sézlesmeli Ogretmenlige 5- felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolumu 10 iISGUNU

B : . mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik

asvuru Islemleri) ; L

ormasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6- Beden Egitimi ve Spor YUksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan
mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7- Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
1-Elektronik basvuru formu
2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayl 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

Personel Alim 4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5 gy o 5-Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolumu PR
(G etimenllefs s At larindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik I XL
Basvuru Islemleri) mezunlarindan ise 8 kre antik, edi felsefe, edi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagoj

formasyon belgesi yerine kullanilamaz.
y gesiy )
6-Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan
mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
1-Elektronik basvuru formu
2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
Personel Alimi 5-Felsefe boliumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolumu

3 (Ogretmenlige Agiktan mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik 10 iISGUNU
Atama Basvuru islemleri) formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan
mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU Isim : Mustafa ARI

Unvan : [lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/IZMIR Cigli/IZMIR

Tel 10232376 69 52 Tel : 023237638 69

Faks 10232376 20 30 Faks : 02323763869

e-Posta : cigli35@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr



_GIGLIKAYMAKAMLIG
o ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
EGITIME %100 DESTEK BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
: : TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Halk Katkilarina Ait islemler ; ;r/grk:mngk no -
1 (KDV Indiriminden g 1 ISGUNU
Yararlanma Belgesi) o Al
d 4- Okul ad|

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukarida
tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU Isim . Mustafa ARI

Unvan : {lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/iZMIR Cigli/iZMIiR

Tel 10232376 69 52 Tel : 023237638 69

Faks 10232376 20 30 Faks : 023237638 69

e-Posta : cigli3S@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr




. GIGLI KAYMAKAMLIGI
_ CI6LIiLGE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM OGRENCI iSLERI BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
: : TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Mezuniyet/ 1- Dilekge -
1 | Ayrilma Belgeleri 2- Nufus clzdani 6rneqgi 5 ISGUNU

(Diploma Kayit Ornegi)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli ilge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU [sim - Mustafa ARI

Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/IZMIR Cigli/IZMIR

Tel 10232376 69 52 Tel : 02323763869

Faks 10232376 20 30 Faks : 02323763869

e-Posta : cigli35@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr




.. GIGLIKAYMAKAMLIGI
GiGLI ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
BURSLAR, YURTLAR BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
: : TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1-Dilekce
a) Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter tasdikli sirket sdzlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk ttzel kisiler icin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek Kisiyi
gOsteren karar ornegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3- Yazil adli sicil beyani
4- ikdametgah
. 5- Diploma - o
Q] L e 6- Binaya ait U¢ adet roleve e
7- Binanin endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten Il Saghk Midirliginden alinan belge
8- Binanin kiralik olmasi halinde kira s0zlesmesi veya tapu senedi
9- Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Miidirliginden alinan yapi kullanim izin belgesi
11- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli oldugunu gdsteren belge
12- Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu 2- Yonetim kurulu karari 2 ISGUNC
Temsilcisinin Talebiyle 3- Tum personele duyuru yazisi e
y um personele duyuru y
Ogretime Ara Vermesi 4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligskin yazi
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Yurtlarda Ogretime 2- Yonetim kurulu karari
Ara Verme izninin Iptaliile | 3- Tim personele duyuru yazisi 2 iISGUNU
llgili Islemler 4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
1- TC kimlik no
2- Diploma fotokopisi
Ozel Yurtlara Personel 3- Saglik raporu PR
Gorevlendirme Istegi 4- Yazih adli sicil beyani S UHELL
5- Is sdzlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- TC kimlik no
' 2- Diploma fotokopisi
Ozel Yurtlara Yonetici 3- Saglik raporu PR
Gorevlendirme Istegi 4- Yazih adli sicil beyani A
5- s sdzlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi




Ozel Yurtlarinin isim
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- lIkdgretim mufettigleri raporu

2 iISGUNU

Ozel Yurtlarin Kurum Nakli

1- TC kimlik no

2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
4- Yerlesim plani

5- Saghk Mudurlagu raporu

6- Bayindirlik Muadurlugu raporu

7- Itfaiye Mudurligi raporu

8- iIkdégretim mufettisleri raporu

9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Yazili adli sicil beyani

11- ikdmetgah

12- Diploma

2 iSGUNU

Ozel Yurdun Devredilmesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi

3- Yeni kurucuya ait Yazih adli sicil beyani

4- Kira sozlesmesi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8- Yazih adli sicil beyani

9- ikdmetgah belgesi

10- Diploma

11- Nufus cuzdani fotokopisi

2 iSGUNU

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3- Yazili adli sicil beyani

4- ikdmetgah

5- 2 adet renkli vesikalik fotograf

6- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

2 iISGUNU

10

Ozel Yurt Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Isteqi

1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2- Kurumun son yerlegimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani

4- 1l Bayindirlik ve Iskan Midirligiinin inceleme raporu

1 iISGUNU

11

Ozel Yurdun Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Varsa Ortaklar Kurulu karari

3-Tum personele duyuru yazisi

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
6- IIkdgretim miifettisi inceleme raporu

2 iSGUNU




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Cigli Ilce Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri  : Cigli Kaymakamlig

Isim : Mesut UGURLU Isim : Mustafa ARI

Unvan : [lge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Cigli Kaymakami

Adres : Belediye Is Merkezi No:533 Adres . Belediye Is Merkezi K:5 D:504
Cigli/IZMIR Cigli/IZMIR

Tel 10232376 69 52 Tel : 023237638 69

Faks 10232376 20 30 Faks : 023237638 69

e-Posta : cigli35@meb.gov.tr e-Posta : cigli@izmir.gov.tr



